
QA Quantum Automotive GmbH
Augustaplatz 4
76530 Baden-Baden
Deutschland

 

Sachbearbeiter (m/w/d) im Online Automobilhandel

 

Beruf: Sachbearbeiter (m/w/d)
Arbeitsort: Baden-Baden
Art der Stelle: Vollzeit
Dauer: unbefristet
freie Stellen: 1

Jobangebot online

Was Sie erwartet

Telefonische Erarbeitung von Aufträgen für unsere Kunden und Bearbeitung offener Rechnungen
Erfassung der Geschäftsabläufe im unternehmenseigenen Abrechnungssystem
Anfertigen vollständiger Kundenproduktanfragen und erster Grundabfragen
Aktive Mitwirkung bei der stetigen Prozessoptimierung und Weiterentwicklung ist eine Grundvoraussetzung
Kontinuierliche Datenbankpflege zum Erhalt des unternehmerischen Qualitätsstandards
Regelmäßige Abstimmung bzw. Austausch mit Ihrem Vorgesetzten

Was uns überzeugt

Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung
Berufserfahrung, idealerweise im Vertrieb (Innendienst) eines Handelsunternehmens
Strukturierte und eigenverantwortliche und sorgfältige Arbeitsweise
Sie sind sicher im Umgang mit der Tastatur für Datenbankpflege und haben Spaß daran
Ein sicherer und verbindlicher Auftritt am Telefon zeichnet Sie aus
Schnelle Auffassungsgabe
Aufgeschlossenes Auftreten
Sehr gute Kenntnisse aller gängigen MS-Office Programme, insbesondere Exel

Was wir Ihnen bieten

Ein junges dynamisches Team
Flexible Arbeitszeitgestaltung
Fort- und Weiterbildung in Einklang mit den unternehmerischen Zielsetzungen
Attraktives Gehaltspaket mit individuellen Zusatzleistungen wie z.B. Mitarbeiter-Rabatt, Kitaunterstützung,
Mitarbeiterfahrzeug zu günstigen Konditionen
Moderne Unternehmenszentrale

Art der Stelle: Vollzeit, Teilzeit, Festanstellung

IT-Kenntnisse:

Gute Kenntnisse (Bevorzugt)
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